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Anleitung — Vorschlagslisten

Allgemeines

Dieses Dokument dient als Anleitung fir die Erstellung und Versendung der Vorschlagslisten
fur die (Jugend-)Schoffenwahl, welche von den Gemeinden und Jugenddmtern an die

Amtsgerichte Uibersandt werden.

Zudem werden hier Hinweise sowie mogliche Problemstellungen und dazu entsprechende

Losungsvorschlage aufgefihrt.

Ihnen stehen auf der Internetseite des Bayerischen Staatsministeriums der Justiz

(www.justiz.bayern.de/service/schoeffen/) folgende verpflichtend zu verwendende

Vorlagen zum Download zur Verfigung:

Gemeinde .Vorschlagsliste_Erwachsene.xslx”
Jugendamt .Vorschlagsliste_Jug_weiblich.xslx”
Jugendamt JVorschlagsliste_Jug_mdnnlich.xslx”

Die Vorlagen enthalten bereits Ausfullhinweise fir die Vorschlagslisten. Diese finden Sie in

der jeweiligen Excel-Datei im Tabellenblatt ,Ausfillhinweise”.

Wichtig:

Die EDV-Unterstiitzung entbindet nicht von der Uberpriifung der Listen auf ihre Stimmigkeit
und der Ubereinstimmung mit den gesetzlichen Regelungen im GVG und JGG sowie der

Schoffenbekanntmachung bzw. der Jugendschéffenbekanntmachung!
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Hinweise

Bitte beachten Sie die folgenden Hinweise, die flir das ordnungsgemaBe Funktionieren der

hinter den Listen stehenden Formeln von groBer Bedeutung sind:

Felder, die nicht bearbeitet werden diirfen, wurden fiir die Bearbeitung gesperrt und

kénnen nicht angewahlt werden.

Bitte Loschen Sie in den Listen keine Spalten oder Zeilen.

Felder oder Zeilen diirfen auf keinen Fall ausgeschnitten bzw. ausgeschnitten

und eingefiigt werden! Dadurch gehen Formelbezilige verloren und die Tabelle wird
fur die Weiterverarbeitung unbrauchbar. Dariiber hinaus kann es zu Fehlern in der
Darstellung auf dem Tabellenblatt ,Liste zum DRUCKEN" kommen, sodass die Daten
der Vorschlagsliste dort nicht korrekt wiedergegeben werden.

Kopieren und Einfligen ist dagegen problemlos mdglich.

Speichern und schlieBen Sie die Dateien bitte vor der Weiterversendung an das
Amtsgericht.

Speichern Sie die vollstandige Vorschlagsliste in Erwachsenensachen bitte unter dem
folgenden Dateinamen ab:
.[Gemeindename]_Vorschlagsliste_Erwachsene_AG_[zustdndiges Amtsgericht]”,

z.B. ,Hirschau_Vorschlagsliste_Ewachsene_AG_Amberg.xlsx”

Speichern Sie die vollstandige Vorschlagsliste in Jugendsachen bitte unter dem
folgenden Dateinamen ab:

.[Name Jugendamt]_Vorschlagsliste_Jug_[Geschlecht] AG_[zustdndiges Amtsgericht]”,
z.B. ,LRA_Amberg_Sulzbach_Vorschlagsliste_Jug_weiblich AG_Amberg.xlsx”

Die Vergabe des entsprechenden Dateinamens ist fiir die eindeutige Zuordnung

unbedingt notwendig!

Eventuell auftretende Probleme beim Ausfillen der Listen werden im Abschnitt ,Mdgliche

Problemstellungen” erlautert.
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Die wichtigsten Punkte, die allgemein zu beachten sind, kdnnen Sie dem Dokument
.Checkliste Schoffenwahl 2023" entnehmen. Die Checkliste wird Ihnen von dem fir Sie

zustandigen Landgericht zusammen mit der Mitteilung Gber die Bewerberanzahl ibermittelt.

Vorschlagslisten

Die Inhalte der Vorschlagslisten in Erwachsenen- und Jugendsachen sind im Wesentlichen
gleich, weshalb im Folgenden der Ablauf beispielhaft durch Bildschirmabdrucke der Liste
.Vorschlagsliste_Erwachsene” dargestellt wird. Unterschiede sind beispielsweise die
Farbgebung in den Tabellenblattern sowie die Geschlechter-Differenzierung bei den Listen

fur Jugendschoffinnen und Jugendschoffen.

Tabellenblatter

In den zur Verfiigung gestellten Excelmappen gibt es jeweils drei verschiedene

Tabellenblatter.

| Ausfiillhinweise | Vorschlagsliste | Liste zum DRUCKEN |

LAusfullhinweise”

Im Tabellenblatt ,Ausfiillhinweise” werden Ihnen Hinweise fir die Beflllung der
Vorschlagsliste angezeigt. Dort kdnnen Sie fir jede Spalte nachlesen, welche Eingaben

moglich sind und welche Folgen eine Falsch- bzw. Nichtbeflllung der Felder hat.

Ap B ¢ [} E F 3 H ' J K L M N

1 | Hinweise| zum Ausfillen der Vorschlagsliste |

2

-
~Bitte beachten Sie beim Ausfillen der din . ive Fie din BefGliung | START N DRUCKEN N

3 e

Leerzsilen

6 Spoite spoben spatec. spate spare spke - spakeG. sy spate spote s spate spoec

Spoltenbeschriftung e, Anrede. akad, Grad

o || Hineis cut Pitchifeld

0 1
n 2
12 Mustereinirag 3
13 0

Was kann eintragen
werden? e

werden. - Herr

- Lebenspartn. aufgehoben
|- Lebenspariner verstarben

Stoatsangeharigheit
|- Famitienstand unbekannt (pem. 878 Vorgabe)

Was passiert bei einer | i Spalte st nicht
Falscheingabe? beonbetbar,

Es finset keine Gberprifong der
Fing

D Spolte st niche
beorbeitbar.

Ausfullhinweise | Vorsehlagsliste | Liste zum DRUCKEN
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.Vorschlagsliste”

Im Tabellenblatt ,Vorschlagsliste” sind zunachst keine Eintrage erfasst, es handelt sich um

eine leere Liste.

Achtung!
b ot e
: | Gimanta: I | | g e i Keine Fehler vorhanden
. mrwervrd
]

Armtegerichtsbei 1 [
[ Schaffanpariods: | 202¢ - 2028 |

Ausiailiwielse | Vorschlagsliste | Tisio zum DRUCKEN | () @l

In diesem Tabellenblatt tragen Sie zunachst im Feld F3 den Namen lhrer Gemeinde bzw. Ihres

Jugendamts ein und wahlen aus der Auswabhlliste im Feld F4 das fir Sie zustandige

Amtsgericht aus.

A B 5 D E F G
: Vorschlagsliste fiir Schéffen in Erwachsenensachen
2
5 Gemeinde: Stadt Testhausen
4 Amtsgerichtsbezirk: — ':)
& i c Arntsgericht Aichach A
> sl Armtzgericht Altating
Amtsgericht Amberg
Amtsgericht Ansbach
5 Amitzgericht Aschaffenburg
A irg
7 Amtzgericht Bad Kissingen
8 Arntsgericht Bad Meustadt a_d, Saale N
955

Sodann erfassen Sie die Daten der Bewerber bzw. Bewerberinnen.

Bitte beachten Sie unbedingt den Hinweis: Felder oder Zeilen diirfen auf keinen Fall

ausgeschnitten bzw. ausgeschnitten und eingefiigt werden!
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,Liste zum DRUCKEN"

Das Tabellenblatt ,Liste zum DRUCKEN" dient als Druckvorlage fiir die gem. § 36 Abs. 3 S. 1
GVG i.V.m. Nr. 11 der Schéffenbekanntmachung bzw. § 35 Abs. 3 S. 3 JGG i.V.m. Nr. 7 der
Jugendschoffenbekanntmachung zur Einsicht aufzulegende Liste und enthalt lediglich die
Daten gem. § 36 Abs. 2 S. 2 GVG (i.V.m § 35 Abs. 3 S. 1 JGG). Nicht gedruckt werden somit der
Familienstand, das konkrete Geburtsdatum (lediglich das Geburtsjahr), der Geburtsort, die

Staatsangehorigkeit sowie StraBe und Hausnummer.

[Gemeindename et rfassen] hlags! . Schiffen fir die Schaff 20242028

ZURUCK
Vormamen) Geburtsjahr Baruf Pz Wohnor Stadt- / Ortstail zur Vorschlagsliste

r o] ke . s&fs. sbwaichendar
2 Grad Geburtsname

5 HINWEISE
: = Zu den Ausfiillhinweisen
8

“ | Die Druckversion umfasst
15 nicht die folgenden Daten:

\--A

- Die Druckversion umfasst nur
e ! die Daten gem. § 36 Abs. 2
o GVG

| Liste zum DRUCKEN ®

Hinweise:

e Bevor Sie die Liste drucken, priifen Sie bitte die Ubereinstimmung der Druckliste mit

der Vorschlagsliste.

e Es wird empfohlen, die Druckliste im Hinblick auf die Vorgaben des § 36 Abs. 2 GVG

zu Uberprifen.

e Priifen Sie insbesondere, ob in der Spalte ,Geburtsjahr” auch tatsachlich nur das Jahr

des Geburtsdatums ausgegeben wird.

e Wahlen Sie vor dem Ausdrucken der Druckliste genau diejenigen Seiten aus, welche
gedruckt werden sollen. Andernfalls drucken Sie unter Umstanden unnétige leere

Seiten.
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Wenn Sie die Liste zur Auflegung drucken mochten, gehen Sie bitte wie im Folgenden

beschrieben vor.

Wahlen Sie den Reiter ,Datei” aus.”

Automatisches Speichern (@ ) [11::“”3

Start Einfligen Zeichnen  Sei

fﬁ Tchnelden Calibri
Einfiigen [ R8yjeren ~ F

K U
v @ Format Gbertragen

Zwischenablage (%1 St

Betatigen Sie nun die Schaltflache ,Drucken”.

©

@ Startseite

D Neu

= Offnen

Informationen
Speichern

Speichern unter

‘ Drucken \
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Nun drlicken Sie im rechten Bereich auf ,Seitenansicht anzeigen”, um eine Vorschau lhres

Druckbereichs zu sehen.

(Name_Gemeinde) Vorschlagsliste_Erwachsene_(Name_AG)xdsx &* + Zuletzt geandert: Mi um 17:49

C Drucken

{7 Startseite
Exemplare: | 1
[N Neu EELF]
B Drucken
= Offnen
Drucker

Informationen

MuFu Kyocera TASKalfa 4550...

S oo

Speichem
Druckereigenschaften

Speichem unter

Einstellungen

Aktive Blatter drucken
Nur die aktiven Blatter drucken

lit= e i Seiten: | bis
Seftenansicht
Exportiexen ,—El Einseitiger Druck . e
Nur auf eine Seite des Blatts...

Sortiert
123 123 123

Veroffentlichen

SchlieBen
Querformat -

Ad %
21cmx 297 cm
Letzte benutzerdefinierte Seit...

Oben: 2 cm Unten: 2 cm Links:...

Alle Spalten auf einer Seite d... _

Die Druckausgabe auf die Bre...
Seite einrichten

8| E|O/U| 8

Konto

Optionen

Es wird nun eine Vorschau der ,Liste zum DRUCKEN" eingeblendet.

Drucken
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Wahlen Sie nun unbedingt noch die Seiten aus, welche gedruckt werden sollen. Andernfalls

drucken Sie unter Umstanden unnétige leere Seiten.

© Drucken

() Startseite
Exemplare:
D Neu Ig]
Drucken
= Offnen
®
Drucker

Informationen

MuFu Kyocera TASKalfa 455...
v

{’% Bereit

Speichern

Druckereigenschaften

Speichern unter

Einstellungen

@ Aktive Blatter drucken

-
Nur die aktiven Blatter druck...

Freigeben Seiten: | 1 : | bis | 5 N |

ErvariEE Ii Einseitiger Druck
E Nur auf eine Seite des Blatts...

Veroffentlichen . Sortiert
123 123 123

SchlieBen

‘3 Querformat -

D Ad
21 cm x 29,7 cm

i 1 Letzte benutzerdefinierte Sei...
=—=  Oben: 2 cm Unten: 2 cm Link...

-

W Alle Spalten auf einer Seite... .
V' Die Druckausgabe auf die Br...

Seite einrichten
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Mogliche Problemstellungen

Im Folgenden werden Losungen bzw. Erklarungen fiir mdgliche Problemstellungen erldutert.

Die Excel-Datei kann nicht mittels beBPo versandt werden.

= Modglicher Fehler: Der Dateiname enthalt ungtltige Zeichen, beispielsweise darf
innerhalb des Dateinamens kein Leerzeichen und auch kein Punkt (,.”) verwendet
werden (z.B. nicht erlaubt im Dateinamen: ,Testhausen.a.Berg")

= Verwenden Sie als Trennzeichen im Dateinamen stets einen Unterstrich (,_").

=>» Sofern es sich um einen anderen Fehler handelt, wenden Sie sich bitte an den Support

des zur Versendung der Excel-Datei genutzten Programmes.

In einer oder mehreren Zellen der Liste wird ,#BEZUG!" angezeigt.

= Moglicher Fehler: Die Formelbeziige wurden beschadigt. Vermutlich wurden Felder
oder Zeilen ausgeschnitten und eingefligt (siehe im Abschnitt Hinweise: Felder oder
Zeilen durfen auf keinen Fall ausgeschnitten bzw. ausgeschnitten und eingefiigt
werden!)

= Machen Sie das Ausschneiden und Einfligen — falls moglich — riickgdngig, indem Sie

die Schaltflache ,Riickgangig” in der Titelleiste betatigen.

Automatisches Speichern @ [Fz'l z)k:r O

=>» Falls dies nicht mehr riickgangig gemacht werden kann, laden Sie sich bitte das
Muster der Vorschlagsliste erneut von der Internetseite des Bayerischen
Staatsministeriums der Justiz herunter und befillen die unbeschadigte Datei mit den

entsprechenden Datensatzen. Kopieren und Einfligen ist problemlos mdoglich.

In einer oder mehreren Zellen der Liste wird ,#NAME?" angezeigt.

=> Moadglicher Fehler: In den Feldern sind Formeln hinterlegt, die von lhrer
(mdglicherweise veralteten) Excel-Version nicht unterstiitzt werden. In friheren Excel-
Versionen werden nicht alle neuen Formeln und Darstellungsformeln unterstutzt.

= Wenden Sie sich gegebenenfalls an den Kontakt beim IT-Servicezentrum der

bayerischen Justiz (siehe Abschnitt Kontakt).
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Bitte beachten Sie bei auftretenden Problemen auch die Ausfihrungen im Abschnitt

Hinweise.

Kontakt

Probleme mit dem Versand der Listen

Bei Fragen oder Problemen im Zusammenhang mit dem Versand der Listen mittels der

vorgeschriebenen Ubertragungswege (besonderes elektronisches Behérdenpostfach (beBPo)

oder De-Mail) wenden Sie sich bitte an den Support des jeweils genutzten Programmes.

Probleme mit den Vorschlagslisten

Bei weiteren Fragen oder Problemen im Zusammenhang mit den Vorschlagslisten kdnnen Sie

sich per E-Mail an das IT-Servicezentrum der bayerischen Justiz, Fachgruppe

Justizverwaltungsportal, unter itjvp@jus-it.oayern.de wenden.
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